
Herzlich willkommen 

Vorstellung der 

Berufsakademie Rhein-Main

und Bewerbungstipps





Karrierevorteil: Theorie - Praxis - Verzahnung

Praxisphasen

Partnerunternehmen

Ziel

Kennenlernen des 

Unternehmens, der 

Arbeitsabläufe, des Berufsfeldes 

sowie des Berufsalltags;  

Arbeiten in Projekten; Mitarbeit 

und Weiterentwicklung im 

Unternehmen

Dauer

3x2 oder 2x3 Monate 

Praxis im Jahr

Theoriephasen

Berufsakademie Rhein-Main

Ziel

Praxisnahe und systematische 

Vorbereitung theoretischer 

Grundlagen durch interaktive 

Lehrmethoden

Dauer

3x2 oder 2x3 Monate 

Theorie im Jahr

Duales Studium 
im Blockmodell

Konzentration auf Verzahnung 

von Studium und Praxis 

Hohe Lernerfolge in Theorie 

und Praxis

Gezielte Klausurvorbereitung

Gute Planungsmöglichkeit

Monatliches Gehalt

Kleine Studiengruppen



Duales Studium – Was die BA ausmacht

Persönliche Atmosphäre 

Kleine Studiengruppen

Enge Verzahnung zwischen Theorie und Praxis – erste wertvolle 

Berufserfahrung bereits während des Studiums

Hohe Lernqualität auf modernem Campus

Monatliches Gehalt – schon während des Studiums unabhängig sein!

Hohe Übernahmequote nach dem Studium von ca. 90%

Staatlich anerkannter und akkreditierter akademischer Bachelor-

Abschluss nach 3 Jahren 



Welche Studiengänge bietet die BA?

Fachrichtungen und Studiengänge 

Wirtschaftswissenschaften WirtschaftsingenieurwesenInformatik

Betriebswirtschaftslehre & 

Internationales Management
Wirtschaftsinformatik

Angewandte Informatik

Digital Management & 

Engineering

Möglichkeit, freiwillig eine praxisintegrierte/externe IHK-Prüfung abzulegen, um so die 

betriebliche Ausbildung zusätzlich anerkannt zu bekommen



Fachbereich Wirtschaftswissenschaften

Studiengang Betriebswirtschaftslehre und Internationales Management  

Studiengänge und Fachrichtungen

Basisstudium

General Management

Internationales Marketing & Sales

Wirtschaftsrecht

Mikro- & Makroökonomie

Business English

Change & Innovations Management

Finanzierung & 

Investition

Internationales Projektmanagement

Wirtschaftsmathematik 

& Statistik

Branchen-

spezialisierung

Banking & Finance

Industrie

Hotelmanagement und 

Systemgastronomie

Handel & Dienstleistungen

Spedition & Logistik

Studienschwerpunkte

Human Resources

Informations- und 

IT-Management Digital 

Management

Internationales Marketing und 

Media Management

Immobilienwirtschaft

Vertriebsmanagement

Sportmanagement

Controlling 

& Consulting

Food 

& Beverages

Automobilwirtschaft

Versicherungswirtschaft

Steuern & 

Prüfungswesen



Fachbereich Informatik

Studiengang Wirtschaftsinformatik

Studiengänge und Fachrichtungen

Basisstudium Systeme und 

Anwendungen
Studien-

schwerpunkte

Application Management

Data Science

Digital Finance

IT Consulting

General Management

Design und Implementierung 

von Algorithmen

Programmieren I+II

Accounting

Einführung in die Informatik

Wirtschaftsmathematik und Statistik

Business English

Finanzierung und Investition

IT- Projektmanagement

Web Engineering

Cloud Computing und 

Big Data Management

IT-Sicherheit

Business Intelligence

Entwurf und Implementierung 

von Datenbanken

Angewandtes Management

IT Security



Fachbereich Informatik

Studiengang Angewandte Informatik

Studiengänge und Fachrichtungen

Basisstudium Systeme und 

Anwendungen
Studien-

schwerpunkte

Programmieren mit JavaScript

General Management

Design und Implementierung 

von Algorithmen

Programmieren I+II

Einführung in die Informatik

Wirtschafts- und Diskrete 

Mathematik

IT- Projektmanagement

Web Engineering

Cloud Computing und 

Big Data Management

IT-Sicherheit

Künstliche Intelligenz

Entwurf und Implementierung 

von Datenbanken, NoSQL

Application Management

Data Science

IT Consulting

Digital Finance

IT Security



Fachbereich Wirtschaftsingenieurwesen

Studiengang Digital Management & Engineering

Studiengänge und Fachrichtungen

Basisstudium Systeme und 

Anwendungen
Studien-

schwerpunkte

Soft Skills

Elektro- und Digitaltechnik

Industrial Internet

Rechnungswesen

Grundlagen der Informatik

Mathematisch-

naturwissenschaftlich-

technische Grundlagen

Business English

Finanzierung und Investition

Mechatronische Systeme

Wirtschafts- und IT-Recht

IT-Sicherheit

Labor-Automatisierung

Industrielle Softwareentwicklung

Fabrikplanung

Value Chain Management

Industrial Intelligence

Produktmanagement



Deine Entscheidung ist gefallen: 

Du möchtest ein duales Studium 

an der BA beginnen. 

Und jetzt?



Studienvoraussetzungen

Zwei Studienvoraussetzungen sind für Deine Anmeldung erforderlich

1. Die allgemeine Hochschulreife oder allgemeine Fachhochschulreife

und

2. Ein Studienplatz bei einem Unternehmen/Partnerunternehmen

Über 140 national und international agierende Partnerunternehmen, die ihre freien 

Plätze auf unserer Website veröffentlichen.  

Studienplatzbörse auf www.ba-rm.de

http://www.ba-rm.de/


Bewerbungsprozess / Unterstützung durch Berufsakademie

Bewerber

▪ Bewerbung / Auswahlverfahren im Unternehmen

▪ Ggf. Rücksprache / Beratung des Unternehmens durch Berufsakademie (Doppelinterview / Reflexion) 

Bewerbung beim Unternehmen

Unterstützung durch die Berufsakademie

▪ Studienberatung zur Wahl des Partnerunternehmens

▪ Bewerbungsunterlagen-Check

▪ Interview / Empfehlung Partnerunternehmen

Ein Tipp: 

Schau Dir vorher den genauen Bewerbungsprozess des Unternehmens an. 

Bei manchen Unternehmen gibt es beispielsweise vorab einen Online-Test 

oder Telefoninterviews.



Ihr Weg zum Partnerunternehmen

Studienplatzbörse

auf 

www.ba-rm.de



Ich möchte mich bewerben – Wie sieht eine gute Bewerbung aus?

Folgende Bestandteile sollten Deine Bewerbungsunterlagen enthalten:

Deckblatt

Foto

Anschreiben

Lebenslauf

Kopie der Zeugnisse

Ggf. Kopie von zusätzlichen Qualifikationen oder Praktikumsnachweisen

Immer daran denken: Deine Bewerbung ist Werbung in eigener Sache!

Für den ersten Eindruck gibt es keine zweite Chance.



Ich möchte mich bewerben – Wie sieht eine gute Bewerbung aus?

Deckblatt

Ein Deckblatt ist nicht zwingend erforderlich, wird aber teilweise bei Unternehmen 

gerne gesehen. 

Inhalte:

– Angabe der Art des Ausbildungsplatzes

– Ggf. Bewerbungsfoto

– Dein Name und Kontaktdaten

– Auflistung der Anlagen



Ich möchte mich bewerben – Wie sieht eine gute Bewerbung aus?

Foto

Wir empfehlen immer ein professionell gemachtes Bewerbungsfoto zu nutzen. 

Der Fotograf wird ein besonderes Augenmerk auf eine gute Körperhaltung, 

den perfekten Hintergrund, dezentes Make up und eine angemessene 

Kleidung haben. Eine ideale Voraussetzung für ein gelungenes 

Bewerbungsfoto. 

Aufgrund des allgemeinen Gleichberechtigungsgesetzes (AGG) 

ist ein Foto nicht mehr zwingend notwendig. Wir empfehlen 

dennoch ein Foto beizufügen, da dieses dem Unternehmen 

einen wichtigen ersten Eindruck von Ihnen vermittelt.



Ich möchte mich bewerben – Wie sieht eine gute Bewerbung aus?

Anschreiben

Das Anschreiben hat einen besonders hohen Stellenwert für eine erfolgreiche 

Bewerbung. Hier wird in vielen Fällen bereits die erste Vorselektion 

vorgenommen. 

Do‘s Don‘t

Verfasse ein individuelles Anschreiben, 

welches an das Unternehmen angepasst ist.

Vermeide allgemeine Formulierungen, 

sondern werde konkret und zeige, dass Du 

Dich vorab über das Unternehmen 

informiert hast. 

Achte auf die korrekte Schreibweise des 

Unternehmens

Nicht zu lang – konzentriere Dich auf das 

Wesentliche

Verwende eine seriöse E-Mailadresse Knicke und Flecken

Layout analog zum Lebenslauf



Ich möchte mich bewerben – Wie sieht eine gute Bewerbung aus?

Anschreiben

Achte auf das aktuelle 

Datum.

Hier gehört die Adresse des 

Unternehmens sowie der 

Ansprechpartner, an den die 

Bewerbung geschickt wird 

hin.

Hier kommen Deine 

Kontaktdaten hin. 

Ein 

Bewerbungsanschreiben 

sollte einen eindeutigen 

Betreff haben.

Inhalt des Anschreibens:

• Einleitung, in der Du in wenigen Sätzen 

erklärst, warum Du Dich auf die Stelle bzw. 

den Studienplatz bewirbst.

• Betone Deine Motivation für Deine 

Bewerbung und dass Du die Anforderungen 

der Stellenausschreibung erfüllst.

• Warum hast Du Dich für genau diesen 

Studiengang entschieden?

• Im Hauptteil solltest Du beschreiben, warum 

Du genau der richtige Bewerber für die Stelle 

bist und warum das Unternehmen sich für 

Dich entscheiden sollte.

• Welche Fähigkeiten zeichnen Dich 

besonders aus?

• Schließe die Bewerbung mit einem 

persönlichen Grußwort ab.

Deine Unterschrift nicht 

vergessen.



Ich möchte mich bewerben – Wie sieht eine gute Bewerbung aus?

Lebenslauf

Der Lebenslauf dient dazu, ein möglichst genaues Bild von Dir zu vermitteln. Zur 

Übersichtlichkeit wird eine tabellarische Form empfohlen. Wir raten immer dazu, den 

Lebenslauf auf zwei Seiten zu beschränken.

In Word gibt es beispielsweise zahlreiche Mustervorlagen, die als Grundlage genutzt 

werden können. Alternativ gibt es im Internet ebenfalls kostenfreie Vorlagen.

In Word im Menüpunkt „Datei“ > „Neu“



Ich möchte mich bewerben – Wie sieht eine gute Bewerbung aus?

Lebenslauf

Hier führst Du die Eckdaten Deiner schulischen 

Ausbildung auf.

Foto (optional)

Hier kannst Du beispielsweise Deine 

Sprachkenntnisse, IT-Kenntnisse (Word, Excel, 

Power Point, etc.), ehrenamtliche Tätigkeiten oder 

andere Social Skills erwähnen. Wichtig: Du solltest 

jeweils kurz erläutern, wie gut Du in dem 

jeweiligen Fachgebiet bist.

Hier erwähnst Du Deine 

zusätzlichen praktischen 

Erfahrungen, die Du 

bereits sammeln 

konntest (Bsp. Praktika).

An dieser Stelle kannst 

Du ein wenig über Deine 

persönlichen Interessen 

schreiben. 

Du solltest den Lebenslauf unterschreiben.

Der Lebenslauf sollte 

das aktuelle Datum 

beinhalten.

Deine persönlichen Kontaktdaten



Ich möchte mich bewerben – Wie sieht eine gute Bewerbung aus?

Kopien der Zeugnisse

Du solltest zu Deiner Bewerbung Kopien Deiner letzten Zeugnisse und Kopien von 

zusätzlichen Qualifikationsbescheinigungen und absolvierten Praktika beifügen. 

Der Inhalt von Zeugnissen und Nachweisen stellt für Personalverantwortliche eine 

wichtige Entscheidungsgrundlage dar.  Insbesondere Belege zu Tätigkeiten in Bezug zum 

angestrebten Ausbildungsberuf bescheinigen Dir praktische (Berufs-) Erfahrung und 

soziale Kompetenzen.

In der Regel sind keine beglaubigten Kopien für 

eine Bewerbung nötig. 

Erst wenn Du Dich dann an der BA einschreiben 

möchtest, benötigst Du beglaubigte Kopien.



Versand der Bewerbung (online)

Sollte die Bewerbung online erfolgen, empfehlen wir, die Zeugnisse in hochwertiger 

Qualität als PDF zu verschicken. 

Idealerweise sind alle Dokumente (Lebenslauf, Anschreiben, Zeugnisse, etc.) in einem 

PDF zusammengefasst. 

Bitte achte auf die richtige Beschriftung der Datei (Bsp. Bewerbung Max Mustermann).

Wichtig: Einige Unternehmen können ggf. nur Emails mit Anhängen von maximal 3 MB 

oder 5 MB empfangen. Also unbedingt auf die Dateigröße achten. 

Ich möchte mich bewerben – Wie sieht eine gute Bewerbung aus?



Der nächste Schritt: Das Vorstellungsgespräch 
Ein Tipp: 

Informiere Dich vorab auf der 

Unternehmens-Webseite, ob es 

Hinweise auf mögliche Inhalte 

eines Bewerbungsgesprächs gibt 

(Bsp. Rollenspiele, Fragerunden, 

etc.)
Vorstellungsgespräch

Glückwunsch! Deine Bewerbungsunterlagen konnten das Unternehmen überzeugen –

Du wurdest zu einem Vorstellungsgespräch eingeladen. 

Worauf kommt es an?

• Informiere Dich vorab ausführlich über das Unternehmen 

• Wie möchtest Du bei Deinem Gesprächspartner in Erinnerung bleiben? 

• Dein Erscheinungsbild wird dem Gesprächspartner ein erstes Bild von Dir machen. Berücksichtige 

dies bei Deiner Kleidungswahl. 

• Beachte grundlegende Etiketten-Regeln (Bsp. Pünktlichkeit, gute Umgangsformen, höre 

aufmerksam zu, etc.)

• Nicht nur Fragen und Antworten – Dein Gesprächspartner möchte ein umfassendes 

Gesamtbild von Dir, daher findet in der Regel ein Gespräch über den Lebenslauf und die 

dort aufgeführten Stationen bzw. Inhalte statt. 

• Häufige Fragen: 

• Wie stellen Sie sich Ihre Tätigkeiten in unserem Haus vor?

• Was hat Ihre Entscheidung für diesen Beruf/ Studiengang und für unser Unternehmen beeinflusst?

• Welche Voraussetzung bringen Sie für die angestrebte Position mit?

• Was sind Ihre Stärken / Schwächen?



Geschafft! Anmeldung zum dualen Studium an der BA Rhein-Main

Anmeldung an der BA - Studienvertragsunterzeichnung

Glückwunsch! Du konntest das Partnerunternehmen überzeugen 

und kannst mit dem dualen Studium an der BA starten. 

Wie geht‘s jetzt weiter?

• Unterzeichnung Studien- und Praxisvertrag mit dem 

Partnerunternehmen

• Das Partnerunternehmen meldet Dich bei uns an der BA an

• Du bekommst von uns ein Bestätigungsschreiben mit weiteren 

Informationen zur Immatrikulation. 

• Start des dualen Studiums ist der 1. Oktober



Unser gemeinsames Ziel…

…erstklassig ausgebildete Fach- und Führungskräfte!



Ihr wünscht eine 

persönliche Beratung? 

Gerne! 

Meike.Hoth-Schill@ba-rm.de

06074 – 31 01 126

Meike Hoth-Schill

mailto:Meike.Hoth-Schill@ba-rm.de


Berufsakademie Rhein-Main

@BerufsakademieRheinMainba_rheinmain

Folgt uns und erfahrt so als 

Erste von neuen Events!

www.ba-rm.de
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